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РАЗДЕЛ 1.    ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
          Термины, используемые в аукционной документации
Размещение заказов для муниципальных нужд – осуществляемые в установленном порядке действия заказчиков, уполномоченных органов по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

Уполномоченный орган – отдел экономического развития и инвестиций администрации муниципального образования Белоглинский район (Отдел) – уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд Краснодарского края.

Муниципальные заказчики (далее также – Заказчики) – уполномоченные на размещение заказов получатели бюджетных средств при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников.

Участник размещения заказа – юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение муниципального контракта. 
Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта.
Аукционная комиссия (далее – Комиссия) – комиссия, созданная для проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Краснодарского края. Комиссией осуществляются рассмотрение заявок на участие в аукционе, отбор участников аукциона, ведение протоколов, предусмотренных действующим законодательством о размещении муниципального заказа. 

Документация открытого аукциона (далее – аукционная документация) – документация, составленная в соответствии с действующими нормативными правовыми актами о размещении муниципального заказа, содержащая правила участия в аукционе и требования к товарам, работам, услугам, установленные муниципальным заказчиком. 

Заявка на участие в аукционе (далее – Заявка) – письменное подтверждение согласия участника размещения заказа участвовать в аукционе на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона, поданная в срок и по форме, установленной аукционной документацией.

Лот – партия товара, объем работ, услуг, составляющие предмет муниципального контракта и выставленные на аукцион в целях определения лица, предлагающего наиболее низкую цену контракта. Каждому лоту присваивается индивидуальный номер.

Муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд Белоглинского района по результатам проведенного аукциона в отношении одного лота. 

Официальный сайт  – официальный сайта в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов – http: www.belaya-glina.ru. 
Официальное печатное издание администрации Краснодарского края, уполномоченное размещать информацию о размещении муниципального заказа Краснодарского края – журнал «Конкурсные торги и аукционы Краснодарского края» (определен распоряжением главы администрации Краснодарского края от 15.09.2005г. №744).
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая аукционная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также иными нормативными правовыми актами, регулирующими размещение муниципального заказа. Положения, не вошедшие в настоящую Инструкцию, регулируются действующим законодательством Российской Федерации. 

1.2 Уполномоченный орган, Заказчик
1.2.1 Уполномоченный орган, указанный в Информационной карте аукциона, проводит аукцион в интересах Заказчика, указанного в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей аукционной документации. 

1.3 Предмет муниципального контракта, условия муниципального контракта 

1.3.1 Предмет муниципального контракта указан в Информационной карте аукциона. 
1.3.2 Участник аукциона, с которым заключается муниципальный контракт, обязуется поставить товары, выполнить работы, оказать услуги на условиях, указанных в аукционной документации, а именно, в пунктах 1.3.1.1-1.3.1.6 Информационной карты аукциона по цене, предложенной таким участником.
1.3.3 Индивидуальный номер, присвоенный лоту, указан в Информационной карте аукциона.
1.4 Начальная (максимальная) цена контракта

1.4.1 Начальная (максимальная) цена лота (контракта) указана в Информационной карте аукциона.
1.5 Источник финансирования  

1.5.1 Заказчик направляет средства на финансирование муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам данного аукциона, из источников финансирования, указанных в Информационной карте аукциона. 

1.6 Требования к участникам размещения заказа

1.6.1 В настоящем аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный  предприниматель. 
1.6.2 Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

а) устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом аукциона, в том числе требованиям, установленным в Информационной карте аукциона;

б) о непроведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

в) о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в аукционе;

г) требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в аукционе не принято. 
1.6.3  Заказчик, Отдел вправе установить следующие требования к участникам размещения заказа, если такие требования будут предусмотрены Информационной картой аукциона:

 – обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.
– отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
 В случае если при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства путем проведения аукциона начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) составляет пятьдесят миллионов рублей и более, заказчик, уполномоченный орган вправе установить также участникам размещения заказа требование выполнения ими за последние пять лет, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства, относящихся к той же группе, подгруппе или одной из нескольких групп, подгрупп работ, на выполнение которых размещается заказ, в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, стоимость которых составляет не менее чем двадцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), на право заключить который проводится аукцион. При этом учитывается стоимость всех выполненных участником размещения заказа (с учетом правопреемственности) работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту одного из объектов капитального строительства (по выбору участника размещения заказа).

1.7 Расходы на участие в аукционе
1.7.1. Участник размещения заказа принимает на себя все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе, участием в аукционе и заключением муниципального контракта.  
1.8 Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

1.8.1. Отдел вправе предоставить преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг при участии их в процедуре размещения заказа, если указание о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в извещении о проведении аукциона. 

1.9 Отстранение от участия в аукционе.

1.9.1 Заказчик, Отдел, аукционная комиссия обязаны отстранить участника размещения заказа от участия в аукционе на любом этапе его проведения, в следующих случаях:

- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе;

- установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, 

- факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

2. АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
2.1 Содержание аукционной документации
2.1.1 Аукционная документация включает в себя: 

–  настоящую инструкцию участникам размещения заказа,

– Информационную карту аукциона,

–  приложения в соответствии с содержанием раздела 3, 

–  формы в соответствии с содержанием раздела 4,

Изменения и дополнения, вносимые в аукционную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3. настоящего Раздела, являются неотъемлемой частью аукционной документации.
2.2 Разъяснение положений аукционной документации

2.2.1 Любой участник размещения заказа в сроки, установленные в Информационной карте аукциона, вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в адрес Управления запрос о разъяснении положений аукционной документации по форме 5 Раздела 4.
В случае если запрос на разъяснение положений аукционной документации поступил не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, разъяснение положений аукционной документации направляется участнику, подавшему запрос, в течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса.
2.3 Внесение изменений в аукционную документацию

2.3.1 Заказчик, Отдел по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, внесенных в документацию об аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составил не менее чем пятнадцать дней.
2.3.2 В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются в официальном печатном издании и размещаются Отделом на официальном сайте. 
2.3.3 В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе на основании заявления (в письменной форме или в форме электронного документа) на предоставление аукционной документации. Участники размещения заказа, получившие самостоятельно  аукционную документацию (без подачи заявления на ее предоставление) на официальном сайте www.belaya-glina.ru, самостоятельно отслеживают изменения, внесенные в документацию открытого аукциона. В данном случае Отдел не несет ответственности, если такой участник размещения заказа не смог отследить внесенные изменения. 

2.4 Отказ от проведения аукциона
2.4.1 Отдел, официально опубликовавшее в журнале «Конкурсные торги и аукционы Краснодарского края» и разместившее на сайте www.belaya-glina.ru извещение о проведении открытого аукциона, по поручению Заказчика вправе отказаться от проведения открытого аукциона не позднее, чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

2.4.2 Отделом опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте извещение об отказе от проведения открытого аукциона соответственно в течение пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона. 

2.4.3 В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Отделом направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе. 
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
3.1 Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
3.1.1 Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

3.2 Содержание документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
3.2.1 Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе, содержащую документы, указанные в Информационной карте аукциона, только на бумажном носителе, если иное не указано в Информационной карте аукциона. 

Если в Информационной карте содержится требование предоставления диска CD-R с электронными версиями заполненных форм заявки, Форма 2 «Предложение участника по количественным, функциональным/качественным характеристикам товара, качеству работ, услуг и условиям исполнения муниципального контракта» и  Форма  3 «Анкета участника  размещения заказа» переносятся на указанный электронный носитель. Данные на бумажном и электронном носителях должны быть идентичны. 

При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.2.2 Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах неполных или недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ, является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в аукционе. 

3.3 Обеспечение заявок на участие в аукционе
3.3.1 Если в Информационной карте аукциона установлено требование об обеспечении заявки на участие в аукционе, участники размещения заказа на основании «Договора обеспечения заявки на участие в аукционе» (форма 6 Раздела 4) должны внести денежные средства в качестве обеспечения заявок в размере 5% от начальной (максимальной) цены контракта на банковский счет, указанный в Информационной карте аукциона. 

3.3.2 Факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе подтверждается платежным поручением (квитанцией в случае наличной формы оплаты) с отметкой банка об оплате. 

3.4 Случаи возврата обеспечения заявок на участие в аукционе

3.4.1 Случаи возврата средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе оговорены в Форме 6 «Договор обеспечения заявки на участие в аукционе» Раздела 4 аукционной документации. 

3.5 Оформление и формирование документов заявки на участие в аукционе
3.5.1 При описании предложений участников размещения заказа должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов. 
3.5.2 Предлагаемая продукция, в том числе и эквивалентная, без технического описания, позволяющего провести сопоставление поданного предложения на предмет соответствия требованиям Заказчика, к рассмотрению не принимается. 
3.5.3 Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.5.4 Все требуемые формы, полученные участником размещения заказа в комплекте аукционной документации, не подлежат изменению, должны быть полностью заполнены (по всем пунктам), скреплены печатью Участника и заверены подписью руководителя/уполномоченного лица. Документы должны быть сложены в порядке, предусмотренном Информационной картой аукциона, прошиты, пронумерованы согласно описи и на прошивке скреплены печатью и заверены подписью руководителя/уполномоченного лица участника размещения заказа. Верность необходимых копий документов, предоставляемых в составе заявки на участие в аукционе, должна быть заверена в нотариальном порядке, если это указано в Информационной карте аукциона (Раздел 2, п.3.2.1).
3.5.5 Представленные в составе заявки на участие в аукционе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

3.6 Маркировка папки (скоросшивателя), конверта с Заявкой 

3.6.1 Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе, которая маркируется следующим образом:
	353040, Краснодарский край, с. Белая Глина, ул. Красная 160, к. 208  

Отдел экономического развития и инвестиций администрации муниципального образования Белоглинский район

Наименование участника размещения заказа __________________________________________________

ЗАЯВКА на участие в открытом аукционе ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________                                  

(наименование предмета аукциона) 

Дата проведения открытого аукциона _________________________________________________________





В случае если документацией аукциона предусмотрено два и более лота, а в Информационной карте аукциона (в «шапке» графы «Пояснения» пункта 3.2.1.) предусмотрена возможность подачи участником размещения заказа свода заявок на участие в аукционе на указанные в едином извещении предметы аукционов, единых дату рассмотрения заявок на участие в аукционах и дату проведения таких аукционов, свод заявок маркируется следующим образом:

	353040, Краснодарский край, с. Белая Глина, ул. Красная 160, к. 208  

Отдел экономического развития и инвестиций администрации муниципального образования Белоглинский район

Наименование участника размещения заказа __________________________________________________

СВОД  ЗАЯВОК на участие в открытых аукционах  _______________________________________________
_________________________________________________________________________________________                                  

(наименование предмета аукционов) 

по ЛОТАМ №№  __________________________________________________________________________
(перечень лотов)
Дата начала рассмотрения заявок на участие в аукционах ________________________________________

Дата проведения открытых аукционов ________________________________________________________



3.6.2  Предмет аукциона и номер лота указаны в извещении  о проведении соответствующего аукциона. 

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота). 
3.6.3 В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
4.1 Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в аукционе
4.1.1 Срок и место подачи заявок на участие в аукционе определены в Информационной карте аукциона.
4.1.2 Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день начала рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении  о проведении открытого аукциона и Информационной карте аукциона. 

4.1.3 Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в Информационной карте о проведении открытого аукциона, регистрируется уполномоченным сотрудником Управления в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, ему выдается расписка в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. 
4.1.4 Заявки на участие в аукционе до времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе подаются по адресу, указанному в Информационной карте аукциона. 
4.2 Отзыв заявки на участие в аукционе 

4.2.1 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

4.2.2 Заявки на участие в аукционе отзываются в следующем порядке.

    
Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование предмета аукциона, номер лота, дата проведения аукциона. 
Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено подписью руководителя. 

До окончания срока подачи заявок на участие в аукционе уведомления об отзыве заявок на участие в аукционе подаются по адресу, по которому осуществляется подача заявок. 

4.2.3 Каждое уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе регистрируется уполномоченным сотрудником Управления в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе.

4.2.4 Заявки на участие в аукционе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в порядке, указанном выше, считаются не поданными. 

4.2.5 После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в аукционе. 

4.3 Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием

4.3.1 Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.
5. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

5.1.1 Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе указаны в Информационной карте аукциона.

5.1.2 Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящей Инструкции. 
5.1.3 Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

5.1.4 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа  и о признании участника размещения заказа участником аукциона;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе,
а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

5.1.5 Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается Отделом на официальном сайте. 

5.1.6 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.1.7 Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в аукционе в случае: 

- несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящей Инструкции;

- несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации. 

5.1.8 В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.

5.1.9 В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

5.1.10 В случае  если в аукционе участвовал один участник, или в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта, "шаг аукциона" снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся.

6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА 

6.1.1 Место, дата и время проведения аукциона указаны в Информационной карте аукциона.
6.1.2 В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. 
6.1.3 Аукцион проводится Отделом в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей. 
6.1.4 Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона" – величину понижения начальной (максимальной) цены контракта. 
6.1.5 "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной)  цены контракта. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной)  цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной)  цены контракта.
6.1.6 Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта (лота), за исключением случаев: 

- проведения аукциона на право заключить контракт на оказание услуг по открытию и ведению банковских счетов, осуществлению расчетов по этим счетам цена контракта снижена до нуля, аукцион проводится на продажу права заключить государственный или муниципальный контракт. В этом случае победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену права заключить государственный или муниципальный контракт;
- если в документации об аукционе указывалась общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг)победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию, предусмотренных в перечне, указанном в пункте 5 части 4 статьи 34 Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005г., наиболее низкую цену единицы услуги. До заключения муниципального или муниципального контракта на техническое обслуживание и (или) на ремонт техники, оборудования победителем аукциона определяется цена каждой запасной части к технике, к оборудованию, предусмотренной в перечне запасных частей к технике, к оборудованию, содержащемся в документации об аукционе, при этом общая цена запасных частей к технике, к оборудованию не должна превышать общую цену запасных частей к технике, к оборудованию, предложенную победителем аукциона.

6.1.7 При проведении аукциона Отдел осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона. 
6.1.8 Предложенная участниками размещения заказа стоимость лота фиксируется в приложении к протоколу и подтверждаются подписями победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта (лота).
6.1.9 По окончании процедуры аукциона победитель аукциона, участник, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта (лота), или единственный Участник аукциона, с которым надлежит заключить контракт в случае если аукцион признан несостоявшимся, в течение дня, следующего за днем проведения аукциона, должен предоставить в Отдел спецификацию по Форме 7 с сопроводительным письмом по форме 7.1, предусмотренной документацией
об аукционе.

6.1.10  Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона или единственному Участнику аукциона, с которым надлежит заключить контракт (в случае если аукцион признан несостоявшимся) один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в проект контракта предоставленной спецификации (в соответствии с п.6.1.10).

6.1.11 Протокол аукциона размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании Отделом соответственно в течение одного дня и в течение пяти дней, следующих после дня его подписания.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА
7.1 Заключение контракта по результатам проведения аукциона
7.1.1 Отдел в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона направляет один экземпляр протокола аукциона победителю аукциона. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона направляет победителю аукциона проект муниципального контракта, подписанный и заверенный печатью заказчика, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. 
7.1.2 Победитель аукциона должен подписать и заверить печатью указанный проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный для заключения муниципального контракта. 
7.1.3 В Информационной карте установлен срок, обязательный для заключения муниципального контракта победителем аукциона, который должен составлять не менее чем десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. 

7.2 Заключение контракта в случае если аукцион признан несостоявшимся  

7.2.1 В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в соответствии с  Разделом 5 настоящей инструкции. Если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта или по согласованной с подавшим указанную заявку участником размещения заказа и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) цене контракта. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 


7.2.2 В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) цене контракта Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 


7.2.3 Срок, обязательный для заключения муниципального контракта в вышеуказанных случаях определен в п.7.1.3 Инструкции.
7.3 Обеспечение исполнения муниципального контракта

  
7.3.1 Если в Информационной карте установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в размере обеспечения исполнения контракта. 


7.3.2 Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется на сумму, указанную в Информационной карте аукциона.
   7.3.3 Способ обеспечения исполнения муниципального контракта (из перечисленных в п. 8.2.1 Инструкции)  определяется участником аукциона, с которым заключается контракт, самостоятельно. 
7.3.4 Порядок предоставления обеспечения контракта указан в Информационной карте.

7.3.5 Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и Отделом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.
8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКА АУКЦИОНА, КОТОРОМУ ПРИСУЖДЁН КОНТРАКТ
8.1.1 Заключение муниципального контракта победителем аукциона или участником аукциона, с которым надлежит заключить контракт, является обязательным. 

8.1.2 В случае если победитель аукциона или участник аукциона, с которым надлежит заключить контракт, в срок, предусмотренный Информационной картой, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, а также обеспечение исполнения контракта (если такое требование было установлено Информационной картой), он признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

9. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
9.1.1 После определения участника аукциона, с которым должен быть заключен муниципальный контракт в течение срока, предусмотренного для его заключения, заказчик вправе отказаться от заключения муниципального контракта с таким участником аукциона в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или проведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.2. настоящей Инструкции;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

9.1.2 В случае уклонения участника, с которым надлежит заключить муниципальный контракт, от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении его заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта. В случае уклонения его от заключения контракта, денежные средства, внесенные им в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

9.1.3 Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми государственные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

10. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ 
10.1.1 Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном порядке, а также в порядке предусмотренном Главой 8 федерального закона от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, аукционной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа.
10.1.2 Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, аукционной комиссии, в порядке предусмотренном Главой 8 федерального закона от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона, а также протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае признания аукциона несостоявшимся, При этом в случае, если обжалуемые действия (бездействие) совершены после начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим соответственно заявку на участие в аукционе. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, аукционной комиссии осуществляется только в судебном порядке.

10.1.3 Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа исполнительной власти Краснодарского края только судом.

10.1.4 Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) Заказчика, Управления, Комиссии при размещении заказа для муниципальных нужд Краснодарского края в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти Краснодарского края. 
10.1.5 При подаче жалобы на действия (бездействие) Заказчика, Управления, Комиссии участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно Заказчику, в Отдел, Комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются.

11. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ 
11.1.1 В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона, участники размещения заказа, Заказчик, Отдел и аукционная комиссия прилагают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

11.1.2 Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке, разрешаются в судебном порядке.

11.1.3 Участникам размещения заказа предлагается все споры, связанные с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона, в том числе связанные с порядком и условиями проведения аукциона,  передавать на рассмотрение в Арбитражный суд Краснодарского края. 

11.1.4 Все споры, связанные с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона, разрешаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

