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РАЗДЕЛ 1.    ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
          Термины, используемые в конкурсной документации

Размещение заказов для муниципальных нужд – осуществляемые в установленном порядке действия заказчиков, уполномоченных органов по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

Уполномоченный орган – отдел экономического развития и инвестиций администрации  муниципального образования Белоглинский район (Отдел) – отдел, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд Краснодарского края.

Муниципальные заказчики (далее также – Заказчики) – органы местного самоуправления, а также уполномоченные указанными органами на размещение заказов получатели бюджетных средств при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств.

Участник размещения заказа – юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение муниципального контракта. 

Специализированная организация – юридическое лицо, привлеченное Отделом для осуществления функций по размещению муниципального заказа путем проведения торгов в форме конкурса. 

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация – документация, составленная в соответствии с действующими нормативными правовыми актами о размещении муниципальных заказов, утвержденная муниципальным заказчиком, содержащая правила участия в конкурсе и требования к продукции, установленные уполномоченным органом, муниципальным заказчиком. 

Заявка на участие в конкурсе (далее – Заявка) – письменное подтверждение согласия участника размещения заказа участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса, поданная в срок и по форме, установленной конкурсной документацией.

Муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд Белоглинского района. 

Предмет конкурса – право на заключение муниципального контракта на поставку определенного товара, выполнение работ или оказание услуг для муниципальных нужд Белоглинского района. 

Лот – партия товара, объем работ, услуг, составляющие предмет муниципального контракта и выставленные на конкурс в целях определения лица, предлагающего наилучшие условия исполнения контракта. Каждому лоту присваивается индивидуальный номер.

Конкурсная комиссия – комиссия, созданная администрацией муниципального образования Белоглинский район для проведения конкурсных процедур в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Краснодарского края. Конкурсной комиссией осуществляется: вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством, регулирующим размещение муниципального заказа, включая нормативные правовые акты Краснодарского края. 

1.2 Уполномоченный орган, Заказчик
1.2.1 Уполномоченный орган, указанный в извещении, проводит конкурс в интересах заказчика, указанного в извещении о проведении конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации. 

1.3  Специализированная организация 

1.3.1 Специализированная организация, если это указано в извещении, привлекается Отделом для выполнения части функций, связанных с обеспечением  проведения конкурсов.
1.4 Предмет муниципального контракта, условия муниципального контракта, начальная (максимальная) цена контракта (лота)
1.4.1 Предмет муниципального контракта указан в извещении о проведении конкурса. Участник конкурса, с которым заключается муниципальный контракт, обязуется поставить товары, выполнить работы, оказать услуги на условиях муниципального контракта, указанных в конкурсной документации и в заявке соответствующего участника конкурса. 

1.4.2 Начальная (максимальная) цена контракта (лота) указана в извещении о проведении конкурса
1.5 Источник финансирования  

1.5.1 Заказчик направляет средства на финансирование муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из источника финансирования, указанного в конкурсной документации. 

1.6 Требования к участникам размещения заказа

1.6.1 В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный  предприниматель. 
1.6.2 Участник размещения заказа должен соответствовать следующим требованиям:

а) устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом конкурса, в том числе требованиям, установленным в Информационной карте конкурса;

б) о непроведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или непроведении в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

в) о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

г) требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в конкурсе не принято. 
д) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
1.6.3  Заказчик, Отдел вправе установить требование к участникам размещения заказа – обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (если это указано в Информационной карте конкурса),  если в связи с исполнением муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.
1.7 Расходы на участие в конкурсе

1.7.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением муниципального контракта.  

1.8 Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

1.8.1. Отдел вправе предоставить преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг при участии их в процедуре размещения заказа. Сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в извещении о проведении конкурса. 

1.9 Отстранение от участия в конкурсе.

1.9.1 Заказчик, Отдел, конкурсная комиссия отстраняют участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта в следующих случаях:

- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе;

- установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
2.1 Содержание конкурсной документации
2.1.1 Конкурсная документация включает в себя: 

–  настоящую инструкцию участникам размещения заказа,

–  информационную карту конкурса,

–  приложения, 

–  формы,
являющиеся неотъемлемой частью настоящей конкурсной документации, а также  изменения и дополнения, вносимые в Конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3. настоящего Раздела.
2.1.2 В случае если информация, содержащаяся в конкурсной документации, содержит указания на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, Участник конкурса имеет право предложить продукцию, эквивалентную выставленной. 
2.1.3  Конкурсная документация предоставляется участнику размещения заказа по заявлению на предоставление конкурсной документации, направленному в адрес Отдела, в течение 2 рабочих дней со дня его получения. Предоставление конкурсной документации прекращается за 2 рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе Форма заявления на предоставление конкурсной документации размещена на официальном сайте www.belaya-glina.ru. Отдел не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной любым заинтересованным лицом без подачи заявления на предоставление конкурсной документации.

2.2 Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1 Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Управлению запрос о разъяснении положений конкурсной документации по форме 6 Раздела 4.
2.2.2 В случае если запрос на разъяснение положений конкурсной документации поступил не позднее 5 дней до дня окончания подачи заявок, разъяснение положений конкурсной документации направляется участнику, подавшему запрос, в течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса.

2.3 Внесение изменений в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию

2.3.1 Заказчик, Отдел по собственной инициативе (или в соответствии с запросом участника размещения заказа – в случае внесения изменений в конкурсную документацию) вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
2.3.2 Отделом в течение двух рабочих дней направляются изменения конкурсной документации всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация по официальному заявлению.

2.3.3 Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с официального сайта www.belaya-glina.ru , идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на официальном сайте www.belaya-glina.ru и опубликованные в журнале «Конкурсные торги и аукционы Краснодарского края».

Отдел не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

2.4 Отказ от проведения конкурса

2.4.1 Отдел, официально опубликовавшее в журнале «Конкурсные торги и аукционы Краснодарского края» и разместившее на сайте www.belaya-glina.ru  извещение о проведении открытого конкурса, по поручению Заказчика вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2 В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Отделом вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
3.1 Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.1.1 Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки, на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 

3.2 Содержание документов, входящих в состав заявки на участие в 
                     Конкурсе
3.2.1 Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе, содержащую документы, указанные в Информационной карте конкурса. 

При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.


В конкурсах на поставку лекарственных средств и изделий медицинского назначения, продуктов питания, а также по другим номенклатурам продукции в связи с большим перечнем продукции (или невысокой начальной ценой контракта), допускается подача участником размещения заказа свода заявок на участие в конкурсе. При этом будет считаться, что участник размещения заказа подает заявку на каждый из заявленных им лотов.

3.2.2 Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах неполных или недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ, является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. 

3.3 Обеспечение заявок на участие в конкурсе

3.3.1 Если в конкурсной документации установлено требование об обеспечении заявки на участие в конкурсе, участники размещения заказа, подающие заявки, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок на основании «Договора обеспечения заявки» (форма 7), в сумме и на банковский счет, указанные в Информационной карте конкурса
3.3.2 Факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе подтверждается платежным поручением (квитанцией в случае наличной формы оплаты) с отметкой банка об оплате. 

3.3.3 В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе Отдел возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявке, поданной соответствующим участником размещения заказа в следующих случаях и в следующие сроки: 

- в течение пяти рабочих дней со дня принятия Отделом решения об отказе от проведения открытого конкурса;

- в течение пяти рабочих дней со дня поступления в адрес Отдела уведомления об отзыве участником размещения заказа заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений пункта 4.3 настоящего Раздела;

- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе участнику размещения заказа, которому отказано в допуске к участию в конкурсе;

- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер;

- в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам размещения заказа, заявки на участие в конкурсе которых получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и возвращены;

-  участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения муниципального контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса;

- победителю конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта.

3.3.4 Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются в случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта.  

3.4 Оформление и формирование заявки на участие в конкурсе
3.4.1 При описании условий и предложений участников размещения заказа должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
3.4.2 Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.4.3 Все заполненные формы конкурсной документации, представленные участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью Участника и заверены подписью руководителя/уполномоченного лица. Все документы, находящиеся в конверте, должны быть сложены в порядке, предусмотренном Информационной картой конкурса, прошиты, пронумерованы согласно описи (в Форме 1) и на прошивке скреплены печатью и заверены подписью руководителя/уполномоченного лица участника размещения заказа. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должна быть заверена в нотариальном порядке, если это указано в Информационной карте конкурса (Раздел 2, п.3.2.1).

3.4.4 Цены, указанные в заявке на участие в конкурсе, должны быть выражены в рублях РФ, если иное не указано в Информационной карте конкурса.

3.4.5 Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.4.6 Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

3.5 Маркировка конверта с Заявкой 

3.5.1 Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. Конверт маркируется следующим образом:

353040, Краснодарский край, с. Белая Глина, ул. Красная 160, к. 208  

Организатору конкурса по закупкам для муниципальных нужд МО Белоглинский район

Заявка на участие в открытом конкурсе __________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________________                                  

(наименование предмета конкурса) 

Дата вскрытия  конверта с заявками __________________________________________

3.5.2  Не допускается указывать на таком конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа.

3.5.3 Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). В случае подачи участником размещения заказа нескольких заявок по одному лоту все его заявки отклоняются. 

3.5.4 Участники размещения заказа, подавшие заявки, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1 Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1 Прием заявок от участников размещения заказа заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса. 

4.1.2 Каждая поступившая заявка регистрируется уполномоченным сотрудником Отдела в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.1.3 По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Отдел выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

4.1.4 Заявки на участие в конкурсе до дня вскрытия заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в конкурсной документации. В день вскрытия заявок на участие в конкурсе заявки подаются на заседании конкурсной комиссии, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса, после объявления  присутствующим при вскрытии конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки. 

4.2 Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1 Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе ее изменить в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. 

4.2.2 Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

4.2.3 Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. Формирование пакета документов осуществляется в соответствии с пунктом 3.4 настоящего раздела. Конверт маркируется следующим образом: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _____________ (наименование предмета конкурса), ____ (номер лота),   ________ (дата вскрытия заявок на участие в конкурсе).
Изменение заявки на участие в конкурсе подается до дня вскрытия заявок  на участие в конкурсе по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса.

4.2.4 Каждая поступившая заявка (с изменениями) регистрируется уполномоченным сотрудником Отдела в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.2.5 После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 

4.2.6 Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. 

4.3 Отзыв заявки на участие в конкурсе 

4.3.1 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.2 Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, номер лота, дата и время вскрытия заявок на участие в конкурсе. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью руководителя. 

До последнего срока подачи заявок на участие в конкурсе уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, по которому осуществляется подача Заявок. 

Заявки на участие в конкурсе могут быть отозваны на заседании конкурсной комиссии, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.3 Каждое уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе регистрируется уполномоченным сотрудником Отдела в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.3.4 Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше, считаются не поданными. 
4.3.5 После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе. 

4.4 Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1 Конверты с заявками, полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе, вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты возвращаются участникам размещения заказа. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Отдел обязано вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1 Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.1.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

Участники размещения заказа (их уполномоченные представители) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченные представители участников размещения заказа представляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Журнале регистрации представителей участников размещения заказа. 
5.1.2 Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили в адрес Отдела до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе, указанного в извещении о проведении конкурса.

5.1.3 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией. Указанный протокол размещается Отделом в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола на сайте www.belaya-glina.ru
5.1.4 В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

6.1.1 Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего Раздела. 

6.1.2 Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6.1.3 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа  и о признании участника размещения заказа участником конкурса;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

6.1.4 Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 

- несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего Раздела;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации. 

6.1.5 В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

6.1.6 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

7. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

7.1.1 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

7.1.2 Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.1.3 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса и Приложении 3.

7.1.4 В случае если в извещении о проведении конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

7.1.5 Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 
7.1.6 На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
7.1.7 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

8.1 Срок заключения контракта

8.1.1 Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляет один экземпляр протокола и проект муниципального контракта, победителю конкурса.

8.1.2 Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный для заключения муниципального контракта, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок
8.1.3 В Информационной карте устанавливается общий срок заключения муниципального контракта, который не должен превышать двадцать дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

8.1.4 В случае если победитель конкурса уклоняется от заключения муниципального контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

В случае расторжения муниципального контракта в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому контракту заказчик вправе заключить контракт с участником размещения заказа, с которым в соответствии с Федеральным законом 94-ФЗ от 21 июля 2005 года «о размещении на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» заключается контракт при уклонении победителя торгов от заключения контракта, с согласия такого участника размещения заказа. Если до расторжения муниципального контракта поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому контракту, при заключении нового муниципального контракта количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг уменьшается с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по контракту, ранее заключенному с победителем конкурса. При этом цена контракта уменьшается пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.

8.1.5 Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. 

8.1.6 Участник, с которым заключен муниципальный контракт,  для своевременного возврата средств, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в течение трех дней с момента заключения муниципального контракта должен предоставить в адрес Отдела информацию (по факсу или в виде электронного документа), содержащую наименование участника конкурса, номер лота, наименование предмета муниципального контракта, сумму контракта, номер муниципального контракта и дату его заключения. 

8.2 Обеспечение исполнения муниципального контракта

8.2.1 Если в  конкурсной документации установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, муниципальный контракт заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается муниципальный контракт, банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику денежных средств в обеспечение муниципального контракта в размере обеспечения муниципального контракта, указанного в конкурсной документации. 

 Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется на сумму, указанную в конкурсной документации, но не превышающую тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в конкурсной документации.

8.2.2 Способ обеспечения исполнения муниципального контракта  определяется участником конкурса, с которым заключается контракт, самостоятельно, при этом, срок и порядок предоставления такого обеспечения устанавливается государственным заказчиком в конкурсной документации. 

8.2.3 Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение, и в извещении о проведении конкурса установлено требование об обеспечении исполнения муниципального контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

8.3 Права и обязанности победителя конкурса

8.3.1 Заключение муниципального контракта участником размещения заказа, признанного победителем конкурса, является обязательным. 

8.3.2 Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации с учетом положений пункта 8.4.2. настоящего Раздела.

8.3.3 В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный пунктом 8.1. настоящего Раздела, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 8.1.1 настоящего Раздела, а также обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом Ошибка! Источник ссылки не найден.. настоящего Раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

8.3.4 Участник конкурса, которому Заказчик в соответствии с пунктами 8.4.4-8.4.5 настоящего Раздела направил проект муниципального контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

8.4 Права и обязанности заказчика

8.4.1 После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения муниципального контракта, заказчик обязан отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса при уклонении победителя конкурса от заключения контракта либо в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или проведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.2. настоящего Раздела;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8.4.2 Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара. 
8.4.3 Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта в соответствии с пунктом 8.3 настоящего Раздела. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

8.4.4 В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается в порядке, предусмотренном пунктом 5, и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 6 и 7 настоящего Раздела. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект муниципального контракта. При этом муниципальный контракт заключается с участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

8.4.5 В случае  если конкурс признан несостоявшимся, в соответствии с положениями пунктов 5.1.5. и 6.1.5. настоящего Раздела, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику конкурса проект муниципального контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену (лота) контракта.

8.4.6 Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми государственные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ 
9.1.1 Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа. 
9.1.2 Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной комиссии допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной комиссии осуществляется только в судебном порядке.

9.1.3 Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органа исполнительной власти Краснодарского края только судом.

9.1.4 Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме, в том числе в форме электронного документа или посредством использования факсимильной связи, жалобу на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной комиссии при размещении заказа для муниципальных нужд Краснодарского края в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти Краснодарского края. 
9.1.5 При подаче жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, конкурсной комиссии участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно заказчику, в уполномоченный орган, специализированную организацию, конкурсную комиссию, действия (бездействие) которых обжалуются.

10. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ 
10.1.1 В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с размещением муниципального заказа путем проведения конкурса, участники размещения заказа, заказчик, Отдел, специализированная организация и конкурсная комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

10.1.2 Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке, разрешаются в судебном порядке.

10.1.3 Участникам размещения заказа предлагается все споры, связанные с размещением муниципального заказа путем проведения конкурса, в том числе связанные с порядком и условиями проведения конкурса,  передавать на рассмотрение в Арбитражный суд Краснодарского края. 

10.1.4 Все споры, связанные с размещением муниципального заказа путем проведения конкурса, разрешаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

Раздел II.  Информационная карта конкурса

	№
	Описание
	Данные

	1.
	Источник финансирования заказа
	

	2.
	Предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключения муниципального контракта «Оказание финансовых услуг по открытию и ведению текущих счетов бюджетным учреждениям по исполнению местного бюджета; учету предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности; по выдаче наличных денежных средств; по учету денежных средств, получаемых во временное распоряжение»   

	3.
	Начальная (максимальная) цена контракта  
	0,00  рублей 

	4.
	Порядок формирования цены контракта, в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей


	При формировании цены контракта, участник размещения заказа указывает в заявке на участие в конкурсе стоимость  услуг с учетом расходов на страхование, уплату налогов и других обязательных платежей, влияющих на стоимость контракта. Цена, предлагаемая участником размещения заказа, должна оставаться фиксированной на протяжении всего срока выполнения контракта и не меняться (пункт 3.3 конкурсной документации).

Предложение о цене контракта, порядке ее формирования оформляется участниками размещения заказа в соответствии с приложением  2 к форме 2 к конкурсной документации.

	5.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с исполнителями
	Рубли Российской Федерации

	6.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, используемого при оплате муниципального контракта


	По курсу ЦБ РФ на день оплаты услуг по муниципальному контракту.

	7.
	Форма, сроки и порядок оплаты  услуг 
	      Без взимания платы



	8.
	Место, условия и сроки   оказания услуг


	Место оказания услуг –  с. Белая Глина, ул. Красная, 160
Условия  оказания услуг –  «Оказание финансовых услуг по открытию и ведению текущих счетов бюджетным учреждениям по исполнению местного бюджета; учету предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности; по выдаче наличных денежных средств; по учету денежных средств, получаемых во временное распоряжение» 
Срок  оказания услуг:

с момента  подписания сторонами муниципального контракта  по «31» декабря 2010 года



	9.
	Форма заявки на участие в конкурсе 


	Заявка на участие в конкурсе заполняется участниками открытого конкурса по форме 2, прилагаемой к конкурсной документации и подается в письменной форме в запечатанном конверте. 

Участник подготавливает 2 копии заявки на участие в конкурсе на бумажном носителе.

В случае если заявка участника конкурса не соответствует форме 2  и не имеет в содержании 

обязательной информации согласно требованиям конкурсной документации,  участник подавший такую заявку не допускается к участию в конкурсе. 

Инструкция по заполнению заявок на участие в конкурсе приведена в форме 3.

	10.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе  должна содержать  документы, определенные частью 3 статьи 25 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд»



	11.
	Документы, которые по усмотрению участника размещения заказа могут быть представлены в составе заявки на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа по своему усмотрению в составе заявки может включить иные документы, предусмотренные подпунктом 3.1.3. пункта 3.1 конкурсной документации

	12.
	Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, реквизиты счета  
	Не предусмотрен

	13.
	Требования к описанию оказываемых услуг, к их качеству и техническим характеристикам
	Требования устанавливаются Заказчиком в соответствии с разделом III конкурсной документации.

	14.
	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его представления  
	Не предусмотрен

	15.
	Обязательные требования к участникам размещения заказа
	Установлены пунктом 1.7 конкурсной документации



	16.
	Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Закона)
	 Отсутствие  сведений об участнике размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков.



	17.
	Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе 


	С  «19» февраля 2010 года до 10 ч. 00 мин. по московскому времени «22» марта  2010 года. 

Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу: Краснодарский  край, с. Белая Глина, ул. Красная, 160,каб.208, 2 этаж.



	18.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки 


	Участники размещения заказа изменяют или отзывают заявку на участие в конкурсе путем направления уведомления заказчику по форме 5, прилагаемой к конкурсной документации, в порядке, установленном в пунктах 4.2 и 4.3 конкурсной документации.



	19.
	Формы, порядок, дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации 


	В соответствии со статьей 24 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд» .

Участники размещения заказа направляют запрос о разъяснении положений конкурсной документации по форме 4, прилагаемой к конкурсной документации.



	20.
	Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	Заявки на участие в конкурсе будут вскрываться Комиссией по адресу: Краснодарский край, с Белая Глина, ул. Красная 160,  «22» марта 2010 г. в 10 ч. 00 мин. (московского времени) 



	21.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе.
	Критерии оценки конкурсной заявки:

1. Цена контракта.

2. Качество услуг. 



	22.
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 


	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется Комиссией в соответствии с критериями, указанными в конкурсной документации в порядке, установленном Заказчиком в Приложении к Информационной карте «Порядок оценки заявок на участие в конкурсе». Наилучшие условия по каждому критерию – максимальное количество баллов, последующие на 2 балла меньше.

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

   Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

    Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

    Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

В случае если одинаковое количество баллов набирают два и более претендентов, победителем признается участник размещения заказа, заявка которого была подана раньше.

(Приложение к Информационной карте)

	23.
	Сведения о возможности  Заказчика изменить предусмотренные контрактом   услуги 


	Не предусмотрено 

	24.
	Срок со дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе), в течение которого победитель конкурса должен подписать и вернуть проект государственного контракта. 


	муниципальный контракт должен быть заключен не ранее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе) и не позднее 20 дней. 




Приложение к Информационной карте

Порядок оценки заявок на участие в конкурсе.
            Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

            Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.



Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.


Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, признанных соответствующими требованиям конкурсной документации на этапе рассмотрения заявок, производится с использованием нижеописанной методики:

	Критерии оценки


	Максимальное значение в баллах для каждого показателя
	Значимость критериев

(%)

	1. Цена контракта - 0 (Ноль) рублей


	100 баллов


	80%

	2.Качество  услуг_

Оценка критерия будет производиться по следующим показателям:

     а) нахождение кредитной организации на территории населенного пункта, в котором расположено Управление Пенсионного Фонда Российской Федерации (государственное учреждение) в Белоглинском районе Краснодарского края;

     б) зачисление поступающих на счета клиента денежных средств в день поступления в банк соответствующего платежного документа;

     в) перечисление со счетов денежных средств в день поступления в банк соответствующего платёжного документа;

     г) выдача со счета и прием наличных денежных средств в день приема к исполнению денежного чека;

     д) списание денежных средств в пределах имеющихся на счёте денежных средств, с учетом текущих поступлений;

     е) организация учреждением банка  системы электронного обмена платежными документами на безвозмездной основе;

     ж) выдача клиенту  дубликатов выписок, справок и других документов банка;

     з) аннуляция, возврат принятого платежного документа в кратчайшие сроки;

     з) розыск сумм и документов, пропавших не по вине банка;

     и) продолжительность обслуживания клиентов в рабочие дни.

Рейтинг, присуждаемый заявке по данному критерию, определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию, по формуле:

                   Rci  = Ci1  + Ci2  + ... + Cik ,

где:

Rci  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cik   -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k – количество установленных показателей.

       Для получения оценки (значения в баллах) по критерию для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию.

       Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество услуг", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
	100 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов

10 баллов
	____20%___


РАЗДЕЛ I.4 ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ


I.4.1 ФОРМА ОПИСИ ЗАЯВКИ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

ОПИСЬ  ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВКИ,

представленной для участия в ________ [указать: открытом / закрытом] конкурсе

на _________ [указать наименование предмета конкурса]

Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для участия в 

(наименование организации-участника конкурса)
конкурсе ________________________________________ [указать название конкурса] нами направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Номер

стр.

	1. СВЕДЕНИЯ И ДОКУМЕНТЫ ОБ УЧАСТНИКЕ КОНКУРСА.

	1.1.
	Анкета участника конкурса.
	

	1.2.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц) или нотариально заверенная копия.
	

	1.3.
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия.
	

	1.4.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа: (для юридических лиц – копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа .
	

	1.5.
	Копии учредительных документов (для юридических лиц).
	

	1.6.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.
	

	2. ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ РАБОТ, УСЛУГ ОБ УСЛОВИЯХ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА.

	2.1.
	Предложения по исполнению муниципального контракта (с приложениями)
	

	2.2.
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках работ, услуг
	

	2.3.
	Копии действующих лицензий на виды работ, предусмотренных предметом конкурса
	

	2.4.
	Документ, подтверждающий перечисление обеспечения заявки на участие в конкурсе (если обеспечение предусмотрено конкурсом)
	

	3. ПРОЧИЕ ДОКУМЕНТЫ.

	3.1.
	Письмо для возврата обеспечения заявки на участие в аукционе
	


Участники конкурса, по своему усмотрению, вправе предоставить дополнительно другие документы и включить в список описи документов заявки в п. 3.

ВСЕ ЛИСТЫ ПАКЕТА ДОКУМЕНТОВ ДОЛЖНЫ ИМЕТЬ СКВОЗНУЮ НУМЕРАЦИЮ И БЫТЬ СШИТЫ.

1.4.2 ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА КОНКУРСА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования организации с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	3. Регистрационные данные:

3.1. Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	324. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника
	

	4. Юридический адрес участника
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес участника
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	7. Сведения о выданных участнику конкурса лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по муниципальному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	8. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях (о лицах, входящих с участником конкурса в одну группу лиц (в ред. ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.))
	

	9. Сведения о принадлежности участника конкурса к субъектам малого предпринимательства (под субъектами малого предпринимательства понимаются коммерческие организации, в уставном капитале которых доля участия РФ, субъектов РФ, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов не превышает 25 %, доля, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не превышает 25 процентов и в которых средняя численность работников за отчетный период не превышает 25 % и в которых средняя численность работников за отчетный период не превышает следующих предельных уровней (малые предприятия): в промышленности – 100 чел.; в строительстве – 100 чел.; в транспорте – 100 чел.; в сельском хозяйстве – 60 чел.; в научно-технической сфере – 60 чел.; в оптовой торговле – 50 чел.; в розничной торговле и бытовом обслуживании населения – 30 чел.; в остальных отраслях и при осуществлении других видов деятельности – 50 чел. Под субъектами малого предпринимательства понимают также физические лица, занимающиеся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица).
	

	10. Сведения о принадлежности участника конкурса к учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы
	

	11. Сведения о принадлежности участника конкурса к организациям инвалидов 
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  участника  конкурса могут быть представлены:

· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за предыдущий отчетный период, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

· справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности в бюджет всех уровней на текущий период.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).

Руководитель организации


___________________        _____________________

                                                                                      

      
     (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер



___________________        _____________________

                                                                                            

       (подпись)                                                             (Ф.И.О.)
1.4.3 ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА КОНКУРСА
На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

_______________________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Организация – участник конкурса:

_________________________________________________________________________________

    (наименование организации)

доверяет ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________  «____» _____________

представлять интересы _____________________________________________________________

                             (наименование организации)

на конкурсах, проводимых  Администрацией муниципального образования Белоглинский район.

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением, присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками участников открытого конкурса.

Подпись _________________________________       ________________________ удостоверяем. 

                                                  (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ 200_ г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

       (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер  _______________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)
2.1. ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА.

На бланке организации

Дата, исх. номер

Уполномоченному органу:

[Указывается должность и Ф.И.О.  должностного лица, в чей адрес должна быть направлена заявка]

ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА

на право заключения с [указывается наименование Муниципального  заказчика] муниципального  контракта на [указывается наименование работ по предмету конкурса]
1. Изучив конкурсную документацию, получение которой настоящим удостоверяется, мы, [фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона], предлагаем (выполнить  работы,  осуществить  поставку,  оказать услуги - выбрать нужное) в полном соответствии с условиями конкурсной  документации  в следующем объеме.

2.Мы предлагаем выполнить работы (оказать услуги) по лоту №_______ на следующих условиях: 

	№ п/п
	Наименование показателя

[указываются критерии по конкретному конкурсу в соответствии с  Информационной картой конкурса]
	Единица измерения
	Значение

(цифрами и 

прописью)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Цена
	____рублей

____копеек
	
	(в том НДС_рублей_копеек)


         3. Предложение имеет следующие приложения:

3.1. Структура расчета цены контракта в форме [сводного сметного расчета / локальных смет / калькуляции], либо объемы работ(услуг) в соответствии с технической частью конкурсной документации, заверенные (утвержденные) участником размещения заказа.

4. Предложение имеет следующие дополнительные приложения:

4.1. График работ оказания услуг;

да/нет

4.2. Предложение по технологии выполнения работ ____________;

да/нет

5. Мы ознакомлены с материалами [разработанной проектно-сметной документации / технического задании / ведомостью объемов работ / дефектными актами и т.д.: указывается в зависимости от материалов, содержащихся в технической части конкурсной документации], влияющими на стоимость выполнения работ.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы в соответствии с требованиями конкурсной документации, [утвержденной проектно-сметной документацией / утвержденным техническим заданием / ведомостью объемов работ / дефектными актами и т.д.] и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что против _________________________________

                                                                                                     (наименование организации  участника конкурса)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика (уполномоченного органа, конкурсной комиссии),   не противоречащее требованию формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
9. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать контракт с  муниципальным  заказчиком  на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок _____ [указывается срок, в течение которого должен быть заключен контракт] дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального  контракта.

10. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта с муниципальным  заказчиком, мы обязуемся подписать данный контракт на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене.

11. Мы подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о ___________________________________________________________________ в Реестр 

(наименование организации - участника конкурса)
недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения муниципального  контракта.

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с уполномоченным органом нами уполномочен _________________________________________________________________________________

                                                                               (Ф.И.О., телефон работника организации – Участника)
Все сведения о проведении конкурса просим сообщать уполномоченному лицу.

13. В случае присуждения нам права заключить  муниципальный контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального  контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и муниципальным заказчиком договора о заключении  муниципального контакта на условиях наших предложений.

14. Наши юридический и фактический адреса, телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты: ________________________________________________________________________________

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________________________________________________

16.  К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер              ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 
    



              (подпись)
2.4. ФОРМА ОБРАЗЦА ОФОРМЛЕНИЯ  КОНВЕРТА


КОНВЕРТ НА ОБОРОТЕ ЗАВЕРЯЕТСЯ ПОДПИСЬЮ (БЕЗ РАСШИФРОВКИ) 
	
	
	

	
	
	

	Администрация муниципального образования Белоглинский район 

353040, с. Белая Глина, ул. Красная, 160, к.208.
	
	НЕ ВСКРЫВАТЬ
до ______ ч. ________ мин. 
" ____ " _____________ 2010 г.


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

наименование конкурса:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ УЧАСТНИКАМ КОНКУРСА

1.4.1. Форма: «Опись заявки»

1. В данной форме приведен исчерпывающий перечень документов, которые должны представить все участники конкурса. Другие документы прикладываются участниками конкурса самостоятельно, по собственному желанию. Требовать от участников конкурса иные документы, за исключением документов предусмотренных в данной форме не допускается.

1.4.2. Форма: «Анкета участникам конкурса»

1. Все данные, указанные в данной форме, являются обязательными для заполнения всеми участниками конкурса.

2. Перечень документов, приведенный в анкете, является только рекомендуемым для подтверждения участниками своих данных. В том случае, если муниципальный  заказчик или уполномоченный орган считают нецелесообразным представление такого количества документов, последние могут быть удалены из списка. Однако требовать данные документы в обязательном порядке муниципальный заказчик или уполномоченный орган не вправе.
1.4.3. Форма «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации-участника конкурса, в случае ее необходимости»

1. Форма приводится для того, чтобы представители организаций – участников имели доверенность на представление интересов и легитимно выступили на конкурсе от имени своей организации.

2.1. Форма: «Предложения по исполнению муниципального контракта»

1. «Предложения по исполнению муниципального контракта» это документ, в котором участник  предлагает исполнить муниципальный контракт в полном объеме с учетом критерий оценки, обоснования цены.

2. В случае подачи предложения по исполнению муниципального контракта в отношении нескольких лотов, Участник подает единый комплект документов в одном конверте.

При этом по каждому лоту участник заполняет отдельную Форму 2.1. «Предложения по исполнению муниципального контракта», Форму 2.2. «Предложения о функциональных и качественных характеристиках работ» и по одному экземпляру остальных документов, составляющих комплект заявки.

ЧАСТЬ II. ПРОЕКТЫ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ  КОНТРАКТОВ НАХОДЯТСЯ В ПРИЛОЖЕНИИ 2.

ЧАСТЬ III. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ.(прилож.1)
Технические задания включены в состав конкурсной документации и являются ее неотъемлемой частью .    






