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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 

муниципального образования 
Белоглинский район

от 14.07.2010  № 372
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, 

но не достигшим совершеннолетия»
  
I.  Общие положения
1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста    16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» – (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества представления гражданам муниципальной услуги по разрешению на вступление в брак несовершеннолетним (далее - Муниципальная услуга), оптимизации процедуры и условий получения муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении администрацией муниципального образования Белоглинский район полномочий по разрешению на вступление в брак лицам, не достигшим возраста восемнадцати лет.
 
1.2   Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление
Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации; 
- Семейным Кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния";
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";
Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке  разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг);
Положением об отделе по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Белоглинский район.
 
1.3 Наименование органа, предоставляющего 

Муниципальную услугу
 
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Белоглинский район (далее - Отдел).
 
1.4   Сведения о конечном результате предоставления
Муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

- выдача копии постановления администрации муниципального образования Белоглинский район «О разрешении на вступление в брак»;

- отказ в предоставлении постановления администрации муниципального образования Белоглинский район «О разрешении на вступление в брак»
1.5. Сведения о стоимости  предоставления  Муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 
1.6.  Получатели Муниципальной услуги
 
Получателями Муниципальной услуги являются:
- несовершеннолетние граждане Российской Федерации, достигшие 16-ти летнего возраста, проживающие на территории муниципального образования Белоглинский район;
- граждане, желающие вступить в брак с несовершеннолетними, достигшими 16-ти летнего возраста.
II. Требования к порядку предоставления 

Муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о Муниципальной услуге
 
1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в Отделе;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет.

2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:

- на Интернет-сайте администрации муниципального образования Белоглиснкий район (www.belaya-glina.ru);

- на информационном стенде в Отделе.

3.  Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет.

4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования Белоглинский район, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Муниципальной услуги;

- блок-схема (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

7. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов.

 

2.1.1. Порядок информирования о ходе предоставления
Муниципальной услуги
 

1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

3.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

4.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела.

5.  Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

 

2.1.2. Порядок получения консультаций о предоставлении
Муниципальной услуги
 1.  Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистом, предоставляющим Муниципальную услугу.

2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

3.  Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.

 
2.2. График приема и консультирования заявителей
 Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:  
	Понедельник
	8.00 - 16.00 

	Вторник
	8.00 - 16.00 

	Среда
	8.00 - 16.00 

	Четверг
	8.00 - 16.00 

	Пятница 
	8.00 - 15.00 


 Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
2.3. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги
1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
 
2.4. Общий срок предоставления Муниципальной услуги
 
 Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать     10-ти календарных дней со дня обращения заявителя и предоставления необходимых документов.
 
2.5. Перечень документов, необходимых для получения  
Муниципальной услуги 
 
Для получения Муниципальной услуги необходимо предоставить следующие документы:
- заявление, поданное лицом, не достигшим возраста восемнадцати лет с просьбой разрешить вступить в брак, и лицом, вступающим в брак с несовершеннолетним лицом (приложение № 2 к Административному регламенту);

- документ (документы), удостоверяющие личности лиц, обратившихся за Муниципальной услугой (паспорт гражданина Российской Федерации, вид на жительство в Российской Федерации лица без гражданства, национальный паспорт иностранного гражданина с переводом на государственный язык Российской Федерации, верность перевода должна быть нотариально удостоверена);

- свидетельство о рождении лица, не достигшего возраста восемнадцати лет;

- справка о наличии беременности или копия свидетельства о рождении ребенка у лиц, желающих вступить в брак, и копия свидетельства об установлении отцовства, заверенные органом опеки и попечительства.

 
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги.
 

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента;

- отсутствие у заявителей регистрации по месту проживания или по месту пребывания;

- несоответствие данных паспорта и  свидетельства о рождении;

- истечение срока действия документа, удостоверяющего личность; 

- возникновение сомнений в подлинности предъявляемого документа или нарушение его целостности (например, порван);

Отказ в предоставлении Муниципальной услуги должен быть мотивирован. Специалист Отдела дает подробные устные разъяснения о причинах отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

По письменному обращению заявителя должны быть даны письменные разъяснения о причинах отказа. 

Максимальный срок письменного ответа не должен превышать 10 дней со дня подачи письменного заявления.

 
2.7. Требования к оборудованию места предоставления
Муниципальной услуги
 

Приём получателей Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете Отдела.

Кабинет для предоставления Муниципальной услуги должен быть оборудован:

- вывеской  (табличкой),  содержащей полное наименование Отдела и фамилии, имя, отчества,  должность специалистов Отдела.

- информационными стендами, 

- средствами электронной техники, 

- системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, 

- средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещение для предоставления Муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

 
III Административные процедуры
 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявлений о разрешении вступлении в брак;

- рассмотрение заявления о разрешении вступления в брак; 

- подготовка постановления администрации о разрешении вступления в брак несовершеннолетним;

- выдача постановления администрации о разрешении вступления в брак несовершеннолетним.

 
3.1.1. Прием и  регистрация  заявления о разрешении 
вступления в брак
  

1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Отдел с комплектом документов, необходимых для исполнения функции, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

2. Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений:

а) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления Муниципальной услуги;

в) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5 настоящего Административного регламента должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, сообщает заявителю о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

4.  При отсутствии у заявителя заявления или неправильном его заполнении, должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, помогает заявителю заполнить заявление.

В ходе заполнения бланка заявления получатель Муниципальной услуги, при необходимости, может получить консультативную помощь должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений.
5. Заявитель может направить заявление по почте. Специалист Отдела при получении отправления осуществляет проверку заявления на соответствие пунктам 2.5 настоящего Административного регламента. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, Специалист Отдела в течение 10 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается заместителем главы муниципального образования Белоглинский район по социальным вопросам. 

6. При приёме заявления проставляется номер входящей корреспонденции и регистрируется в системе электронного документооборота администрации муниципального образования Белоглинский район.

7. После регистрации в системе электронного документооборота администрации муниципального образования Белоглинский район заявление направляется на рассмотрение заместителю главы муниципального образования Белоглинский район.

8. Общий максимальный срок приема документов не может превышать  30 минут при приеме документов.

9. Общий максимальный срок регистрации в системе электронного документооборота администрации муниципального образования Белоглинский район не должен превышать 1 рабочего дня.
3.1.2. Рассмотрение заявления о разрешении вступления в брак
 
1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение зарегистрированного заявления заместителем главы муниципального образования Белоглинский район по социальным вопросам.

2. Заместитель главы муниципального образования Белоглинский район по социальным вопросам в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его, делает резолюцию с указанием фамилии и инициалов начальника Отдела и передаёт его в порядке делопроизводства.

3.  Начальник Отдела в течение одного рабочего дня со дня получения заявления рассматривает его, делает резолюцию с указанием фамилии и инициалов должностного лица, ответственного за рассмотрение заявления и передаёт его в порядке делопроизводства должностному лицу.

4.  Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 2-х рабочих дней со дня приема заявления.

 

3.1.3. Подготовка постановления администрации о разрешении

вступления в брак несовершеннолетним
 
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления подготавливает проект постановления администрации муниципального образования Белоглинский район  о разрешении вступления в брак несовершеннолетним.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления проводит согласование проекта постановления администрации муниципального образования  Белоглинский район о разрешении вступлении в брак несовершеннолетнем и передает его для подписания главе муниципального образования Белоглинский район.

Максимальное время выполнения действий – 3 календарных дня.
3.1.4. Выдача постановления администрации о разрешении 
вступления в брак несовершеннолетним
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления после подписания главой муниципального образования Белоглинский район постановления администрации  приглашает заявителя Муниципальной услуги для получения постановления администрации муниципального образования Белоглинский район «О разрешении вступления в брак несовершеннолетним».

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления знакомит получателей Муниципальной услуги с содержанием постановления.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления выдает заявителю (заявителям) копию постановления администрации муниципального образования Белоглинский район «О разрешении вступления в брак несовершеннолетним» и дает пояснения об его значимости для государственной регистрации акта гражданского состояния – заключение брака, а также о необходимости предоставления данного документа в органы ЗАГС.

Максимальное время выполнения действия – 10 минут. 

 

3.1.5. Письменное уведомление об отказе в предоставлении
Муниципальной услуги
 
В случае,  если предоставленные заявителем документы не соответствуют перечню, либо предоставлены в неполном объеме, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления в течение пяти рабочих дней со дня предоставления заявителем документов составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

 

IV.Порядок и формы контроля за предоставлением

Муниципальной услуги
 
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела и заместителем главы муниципального образования Белоглинский район по социальным вопросам.
2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления.

3. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

5. Должностные лица администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 
осуществляемых в ходе предоставления Муниципальной услуги
 

Получатели Муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые в ходе предоставления Муниципальной услуги  в судебном порядке.

Действия (бездействие) должностных лиц  Отдела могут быть обжалованы начальнику Отдела, заместителю главы муниципального образования Белоглинский район по социальным вопросам и главе муниципального образования Белоглинский район.

Получатели Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу, претензию). 

Должностные лица, участвующие в оказании Муниципальной услуги, проводят личный прием граждан. 

Личный прием должностными лицами Отдела проводится в соответствии с утвержденным графиком приема граждан, а также в определенные дни и часы приема граждан по личным вопросам.

Обращение (жалоба, претензия) гражданина в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, составившего обращение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

Жалоба подписывается подавшим ее гражданином.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава муниципального образования Белоглинский район вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования Белоглинский район, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) граждан или урегулирования споров не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии) или возникновения спора. Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон. 

В случае если по обращению требуется провести расследования или проверки, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 15 дней по решению главы муниципального образования Белоглинский район или уполномоченного должностного лица. О продлении срока рассмотрения обращения гражданин уведомляется письменно с указанием причин продления.

Решения, действия или бездействие ответственных работников могут быть обжалованы в судебном порядке в случае, если:

- нарушены права и свободы гражданина; 

- созданы препятствия осуществлению гражданином его прав и свобод; 

- незаконно на гражданина возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности. 

Гражданин вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия  или совер-
шения информацию, либо то и другое одновременно.

Граждане могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся в  приложении № 1 к Административному регламенту.

Сообщение гражданина должно содержать следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица Отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы получателя Муниципальной услуги; 

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

- сведения о способе информирования получателя Муниципальной услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

 

 

 

Заместитель главы муниципального 

образования Белоглинский район 

по социальным вопросам





           Н.Н.Семиохин

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения

на вступление в брак лицам,
достигшим возраста 16-ти лет,

но не достигшим совершеннолетия»
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации 
муниципального образования Белоглинский район
Администрация муниципального образования Белоглинский район

Адрес: 353040, с. Белая Глина, Красная, ул., д. 160

Адрес сайта в сети Internet – www.belaya-glina.ru.

Адрес электронной почты:  admbg@mail.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приема

	Коклин Александр Николаевич
	глава муниципального образования 
	201
	 7-22-42
	по графику

	Семиохин Николай Николаевич
	заместитель главы 

муниципального 
образования по социальным вопросам
	209
	7-28-69 
	


Отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Белоглинский район

Адрес: 353040, с. Белая Глина, Красная, ул., д. 160

Адрес электронной почты: osdbg@mail.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приема

	Горожа Татьяна Анатольевна
	Начальник отдела
	103
	7-34-75
	понедельник

вторник

среда

четверг

800-1600 

пятница

800-1500 


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения

на вступление в брак лицам,
достигшим возраста 16-ти лет,

но не достигшим совершеннолетия»
	Главе муниципального образования 

Белоглинский район

	

	гр.

	                                                            года рождения

	проживающего (щей) по адресу:

	

	Телефон


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас, согласно статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации, снизить мне брачный возраст для регистрации брака с ________________________________________                                                                                                  

так как у нас ожидается ребенок (родился ребенок Ф.И.О.).

 ________________





________________

             Дата                                                                                      Подпись

Я, _____________________________________________________,  _______года рождения, проживающий по адресу: _______________________________________________________, работающий___________________________________________________________________ прошу снизить брачный возраст (кому)___________________________________________

для регистрации нашего брака, так как у нас ожидается ребенок (родился ребенок Ф.И.О).

Паспорт, выдан

________________





________________

      Дата                                                                                     Подпись

Я, ____________________________________________________________________________, проживающая по адресу: _________________________________________________________
мать несовершеннолетней________________________________________________________ прошу снизить ей брачный возраст для регистрации брака с ____________________________

так как у них ожидается ребенок (родился ребенок Ф.И.О.).

Паспорт, выдан

________________





________________

             Дата                                                                             Подпись

Я, _______________________________________________________________________,
проживающий по адресу:__________________________________________________________
отец несовершеннолетней_________________________________________________________
прошу снизить ей брачный возраст для регистрации брака с _________________

так как у них ожидается ребенок (родился ребенок Ф.И.О.).

Паспорт, выдан

________________





___________   _____

             Дата                                                                                Подпись

Заявление написано в моем присутствии       _________     ___________________
                                                                             (подпись)                 (Ф.И.О.)

«____» _______________ 20___ года

администрация муниципального образования 

Белоглинский район 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.07.2010                                                                                       № 372

с. Белая Глина
	Об утверждении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, 

но не достигшим совершеннолетия»


В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Белоглинский район от 18 мая 2010 года № 257 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) в муниципальном образовании Белоглинский район», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» (прилагается).

2. Организационному отделу администрация муниципального образования (Мишенина) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Белоглинского района, административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет, но не достигшим совершеннолетия» разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Белоглинский район в сети «Интернет» (www.belaya-glina.ru).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования по социальным вопросам Н.Н.Семиохина. 

4. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

Белоглинский район 






               А.Н.Коклин














































